
序号 岗位名称 岗位描述
招聘
人数

学历要求 专业要求 其他条件要求

1   文秘

1、做好办公室日常行政事务及文秘工作。
2、做好各类文件的印发、归档及文件档案整理、保管工作。
3、负责各种文件的起草、装订及传递工作，及时处理上级文件的签收、传
递。
4、负责公司各类行政会议的通知，办公会议纪要、决议、决定的起草和印
发，同时协助公司领导起草有关行政文件。
5、做好办公室日常接待工作。
6、积极参与各项活动，协助部长处理应急事件。
7、完成领导交办的各项工作。

1
全日制本
科及以上

文秘、中文、管理
相关专业

1、遵纪守法，品行端正，具有良好的思想政治素
质，为人正派，无不良行为记录。
2、身体健康，具有强烈的事业心和责任感，有较强
的进取精神、创新意识和逻辑思维能力。
3、能吃苦耐劳，有一定政策理论水平和较强的文字
写作、语言表达和沟通协调能力。
4、具有两年及以上文秘工作经验，具有一定的计算
机操作基础。
5、年龄在35周岁以下。

2
             研发

技术员

1、负责粮食行业生产科技研发。
2、负责粮油加工生产管理。
3、负责粮食加工企业经营管理。
4、负责粮油工程规划设计、施工、安装管理。

3
全日制本
科及以上

粮食工程
食品工程
粮油加工
相关专业

1、具有3年以上粮食相关行业研发、生产、经营管
理经验。
2、熟悉粮油加工、设计、施工、安装管理。
3、身体健康、吃苦耐劳，具有良好的职业道德操守
和团队协作精神,较强的项目管理能力、创新能力、
沟通能力,较强的分析和解决问题的能力、应变能力
。
4、年龄在35周岁以下。

3   物流贸易管理员

1、积极开展市场调查、分析和预测，做好市场信息的收集、整理和反馈，
掌握市场动态。
2、配合集团公司制定的贸易计划，完成公司贸易目标。
3、负责市场开拓配合公司宣传工作，努力拓宽业务渠道，不断扩大集团公
司的市场占有率。
4、负责做好客户的服务工作，增进客户关系，及时解决客户的问题和述
求，提高客户满意度。
5、完成领导安排的其他工作任务。

3
全日制本
科及以上

国际贸易
经济学、物流管理

相关专业

1、工作积极主动，责任心强，富有团队协作精神。
2、熟悉粮食产业政策和资本运作相关理论知识。
3、具有较强的逻辑分析、综合分析、计划执行能力
。
4、年龄在35周岁以下。

4  财务主管

1、负责审核原始报销凭证，编制记账凭证。
2、统计报表、纳税申报、财务报表、内部报表的编制和申报。
3、执行公司的财务管理规章制度。
4、根据全面预算，对费用进行管控，努力降低成本，对出现问题及时上报
。

5
全日制本
科及以上

会计学、财务管理
相关专业

1、熟悉财务核算流程，有不断学习的意愿和能力。
2、熟练应用财务及Office办公软件，对浪潮、金蝶
、用友等财务系统有实际操作者优先。
3、具有三年以上财务管理、审计、经济管理等相关
工作经验。
4、年龄在35周岁以下。
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5
军供大宗物资配送

管理员

1、负责大宗物资配送的全面管理工作，时时关注市场动态，分析市场行情
。
2、负责配送车辆管理、车辆调度、 配送管理、人员安排等工作。
3、负责配送客户销后退货的货物交接、账目核对及退货办理。
4、负责送货过程中的货物交接、票据交接、资料交接、货款回收工作。
5、物资配送及时，按产品运输要求进行运输，不损坏、丢失货物。
6、在仓库等待送货或无送货工作时，协助仓库库管人员配货及收货。
5、完成惠丰粮食集团分配的其他工作。	

2
全日制本
科及以上

管理、物流
相关专业

1、掌握市场动态、市场行情。具有配送物资综合调
配能力。
2、熟悉大宗商品等产品的配送管理模式。
3、良好的沟通能力、学习能力、执行力、及服务意
识，吃苦耐劳，责任心强，善于发现、分析及总结
问题。
4、5年以上物资配送运输经验及管理经验，且拥有
对应的B级驾驶证书。
5、拥有优秀的领导、管理能力，并且管理过大型物
资配送的团队。
 6、年龄在35周岁以下。

6 粮油质检员

1、熟悉国家粮油质量标准，熟练掌握各项质量指标测定方法和品质指标检
测方法。
2、严格贯彻执行《粮食质量监管实施办法（试行）》、《关于执行粮油质
量标准有关问题的规定》等法律法规和《中央储备粮质量管理暂行办法》等
规章制度。
3、严把粮油出入库质量关，遵守入库粮食检验流程和操作规程，公平、公
正、准确、不受外界影响完成各项粮油检测工作。
4、认真做好库存粮食储存期间和粮食出库质量检测工作。
5、配合仓储保管人员定期或不定期进行粮食水分、虫害等检查，为处理异
常粮情提供科学数据。
6、做好所有检化验设备的定期校检、维护、保养工作，使之处于完好备用
状态。
7、保持好化验室的卫生，使检化验仪器、设备、工作台常年达到“手摸无
灰、口吹无尘”的要求。
8、加强业务知识学习，积极推广应用各项粮油检验新方法、新技术、新成
果，不断提高检测水平和检测质量。
9、认真做好各类检测记录、质量资料、档案的填报与保存。
10、完成其它临时性工作。

5
全日制专
科及以上

粮油储检
相关专业

1、爱岗敬业，吃苦耐劳，遵守职业道德。
2、有从事粮油质检仓储工作经验的，粮油食品相关
专业优先考虑。3、具有初级（及以上）农产品食品
检验员或粮油仓储保管员国家职业资格。目前在该
岗位上工作的优先考虑。
4、自律意识和工作原则性较强。
5、年龄在35周岁以下。



序号 岗位名称 岗位描述
招聘
人数

学历要求 专业要求 其他条件要求

2021年山东惠丰粮食集团岗位需求表

7 仓储保管员

1、掌握所管理储备粮油的安全动态，认真执行粮情检查报告制度。
2、熟练掌握机械通风、环流熏蒸及日常保管工作，发现问题及时处理，确
保储粮安全。
3、认真执行“以防为主，综合防治”的保粮方针，确保储粮达到精细化管
理要求。
4、对所管理的仓库、粮食品种、数量、质量及粮情变化等情况做到“一口
清”，达到“一符四无”、“三专四落实”要求。
5、掌握主要储粮害虫的特征及防治方法，做到准确、快速识别，熟练掌握
各种储粮害虫防治药剂的使用方法。
6、正确、熟练使用查仓工具、测量器具和出入库器械等，对所管理的器材
做到精心使用、及时维修、合理摆放。
7、严格执行粮油出入库制度，做好出入库现场管理，把好质量和数量关，
做到入有凭、出有据，确保数字真实、准确，并做好保密工作。
8、完成领导安排的其他工作。

5
全日制专
科及以上

粮油储检
粮食工程
相关专业

1、爱岗敬业，吃苦耐劳，遵守职业道德。
2、有从事粮油仓储保管工作经验的，相关专业优先
考虑。
3、具有初级（及以上）农产品食品检验员或粮油仓
储保管员国家职业资格。目前在该岗位上工作的优
先考虑。
4、自律意识和工作原则性较强。
5、年龄在35周岁以下。
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